導師資訊平台作業流程
	
	系統使用步驟如下：
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	進入「教師專區」後，選擇「生活輔導」中之「導師資訊平台」
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	1-1直接顯示班級學生，點選學生學號再進行輔導
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	進入後，則會顯示「學生基本資料」、「新生心理健康量表」、「歷史輔導記錄」
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	查詢功能
2-1查詢[可顯示尚未晤談、持續觀察、持續晤談、轉介學輔中心、危險個案等名單。]
2-2選擇額外資訊：包含
□照片□家長□聯絡電話□1/2不及格□高關懷
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	2-3點選學生清單並進入後，則可以查詢該生顯示個人基本資料、生涯歷程檔案、U CAN診斷結果、學習地圖檔案
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	2-4顯示個人基本資料
可查詢該生個人基本資料、聯絡資料、學籍資料、課程及成績記錄、金融記錄、榮譽記錄、學習預警記錄


	
	2-5點入生涯歷程檔案便可查詢該生生涯歷程檔案資料
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	2-6點入U CAN診斷結果可查詢該生U CAN診斷結果資料
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	2-7點入學習地圖檔案可查詢該生學習地圖檔案資料

	
	3-1瞭解學生狀況後，即可以按下「開始進行輔導」按鈕，即出現輔導記錄區塊，便可開始填寫此次輔導記錄
3-2請依序填寫
1.晤談時間
2.晤談方式
3.晤談時間長度
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	4.問題類別選擇
第一層（11個選項）
「類別細項」，若符合之問題類別，則可選擇其他（自行輸入）填寫所需項目。
填寫完畢後，則按「新增自訂選項」，則會新增在類別細項之中。
5.確定後內容會顯示在晤談內容視窗中
6.問題類別、細項皆選後則會顯示於晤談內容中，將其餘項目皆選填寫完畢後即可按「儲存並送出」按鈕。
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	「儲存並送出」按鈕按後，隨後會先出現一確定視窗，若確定儲存則選擇「確定」按鈕。
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	儲存完畢後，記錄立即顯示於下方「歷史輔導記錄」中。


